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PRAVILNIK
o upotrebi i Cuvanju pecata, Stambilja i faksimila

Podgorica, jul 2026. Godine



Akcionarsko drustvo ,MONTECARGO* Podgorica
NADZORNI ODBOR

Broj: 4470/9

Podgorica, 28. jul 2026. godine

Na osnovu &lana 62 Statuta Akcionarskog drustva "MONTECARGO™ Podgorica, Nadzorni odbor
Akcionarskog drustva "MONTECARGO* Podgorica je na treéoj redovnoj sjednici prvog saziva,
odrzanoj 28. jula 2026. godine, donio

ODLUKU

1. Nadzomi odbor je razmatrao Predlog Pravilnika o upotrebi i ¢uvanju pelata, Stambilja i
faksimila i isti prihvatio.

2. Donosi se Pravilnik o upotrebi i ¢uvanju pecata, Stambilja i faksimila u Akcionarskom drustvu
"MONTECARGO" Podgorica.

3. Pravilnik iz tatke 1 ove Odluke sastavni je dio ove Odluke.
4. Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja na Oglasnoj tabli u sjedistu Drustva.

5. Ovu Odluku objaviti na Oglasnoj tabli u sjedidtu Drustva dana 28. jula 2026. godine.

Dostavljeno: PREDSJE
- Nadzornom odboru

- Sekretaru DruStva

- Generalnom direktoru

- Svim organizacionim jedinicama -pzavi,
- Oglasnoj tabli ’




Na ospovu élana 5, 21, 62, 101 stav 2 Statuta Akcionarskog drustva .,MONTECARGO*
Podgorica, Nadzorni odbor Akcionarskog drustva ,MONTECARGO* Podgorica je na trecoj
redovnoj sjednici prvog saziva, odrzanoj 28. jula 2026.godine, donio

PRAVILNIK
o upotrebi i Cuvanju pecata, Stambilja i faksimila

I Opste odredbe

Clan 1
Pravilnik o upotrebi pe€ata i Stambilja (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se oblik, veli¢ina,
broj, nain upotrebe, ¢uvanje, izrada i uniStavanje pelata, $tambilja i faksimila Akcionarskog
drustva “MONTECARGO” Podgorica (u daljem tekstu: Drustvo) i druga pitanja od znacéaja za

njihovu upotrebu.
Clan 2

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za lica u muskom rodu, podrazumjevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

II Svrha i obuhvat
Clan 3

Svrha ovog pravilnika je da obezbjedi pouzdano, taéno i potpuno definisan naéin oblik, veli¢inu,
broj, kao i nacin upotrebe, Cuvanje, izradu i unistavanje pecata, $tambilja i faksimila u Drustvu.

Clan 4
Ovaj pravilnik se odnosi na sve organizacione jedinice u Drudtvu.
IIT Veza sa drugim procesima
Clan 5
Proces i primjena ovog pravilnika, odnosno upotreba pedata i Stambilja usko je povezan sa

administrativnim procesima kao 5to su kancelarijsko i arhivsko poslovanje, finasijsko poslovanje
i bezbjednost podataka, kao i sa procesom i primjenom internih kontrola i upravljanja rizicima.



IV Izrada pedata i Stambilja
Clan 6
Drustvo ima pecat, Stambilj i faksimil.

Pacat i Stambilj se koriste u obavljanju poslova iz djelatnosti u skladu sa zakonom, op3tim aktima
i ovim pravilnikom.

Stambiljom se potvrduje prijem i otprema sluZbene i druge poste.
Clan 7

Pedat je okruglog oblika, pre¢nika 30 mm, na kojem je po obodu ispisan tekst: Akcionarsko
drustvo ,MONTECARGO" , a u sredi$njem dijelu tekst Podgorica.

Stambilj je pravougaonog oblika, duzine 55 mm, §irine 20 mm, u koji je upisan latini¢nim
slovima naziv i sjediSte Drustva, sa rubrikama i prostorom za upisivanje broja akta i datuma, a
nalazi se u Sektoru za pravne i opste poslove u Arhivi Upravne zgrade.

Clan 8
Faksimil predstavlja pecat sa potpisom generalnog direktora.

Clan 9

PeCat i Stambilj Drustva, izraduje ovlasCena organizacija na zahtjev generalnog direktora
Drustva.

Pecat i Stambilj izraduju se od gume ili drugog odgovarajuceg materijala.

Petat 1 Stambilj izraduju privredni subjekti registrovani za obavljanje poslova izrade pecata i
Stambilja.

Clan 10
PeCat i1 Stambilj Drustva se izraduju u jednom primjerku.

Pecat i Stambilj se nalaze u Sektoru za pravne i opste poslove i sluZe za ovjeru dokumentacije u
Arhivi Upravne zgrade.



V Upotreba i nac¢in koriSéenja pecata i Stambilja
Clan 11
Pecat sluZi za potvrdivanje autenti¢nih akata na koji se stavlja.

Pecat Drustva otisnuce se samo pored potpisa:
- predsjednika Skupstine akcionara
- predsjednika Nadzornog odbora,
- ¢lanova nadzornog odbora
- sekretara drustva,
- prokuriste
- pomo¢nik generalnog direktora,
- direktora sektora,
- rukovodioca samostalnih sluzbi,
- lica ovlaséenog za zastupanje Drustva u sudskim sporovima i
- predsjednika stalnih i povremenih komisija koje formira: Nadzorni odbor ili generalni
direktor.

Spisak sa deponovanim potpisima lica iz stava 1 ovog ¢lana nalazi se u Sektoru za pravne i opste
poslove.

Izuzetno, peCat se moZe otisnuti na svim kopijama prethodno potpisanog i ovjerenog akta
odnosno pismena, na kojima je ispisano ime i prezime sa oznakom (s.r.).

Pecat se, po pravilu, stavlja sa lijeve strane, pored prethodno izvrSenog potpisa lica ovlaséenog
za potpisivanje.

Clan 12
Pecat se upotrebljava u sluZbenim prostorijama Drustva.

Izuzetno, pecat se moZe upotrijebiti i van prostorija Drustva samo ako je odredeni sluzbeni
zadatak neophodno obaviti van tih prostorija.

Odobrenje na upotrebu pecata van prostorija Drustva daje generalni direktor Drustva ili
predsjednik nadzornog odbora.

Clan 13

Stambilj Drustva sluzi prvenstveno za evidentiranje akata. kao i za naznaenje Drustva na
kovertama i drugim omotima u kojima se otprema sluzbena posta.

Otisak $tambilja se stavlja u zaglavlju akta sa lijeve strane.
Clan 14

Sektori u sjedistu i van sjedista Drustva, za svoje potrebe imaju i upotrebljavaju Stambilj.



Stambilj koji se koristi u organizacionim djelovima je pravougaonog oblika, duZine 55 mm,
Sirine 20 mm, u koji je upisan latiniénim slovima naziv Dru$tva, Sektor i organizacionu jedinicu
ili sluzbu sa rubrikama i prostorom za upisivanje broja akta i datuma, a nalazi se u Sektorima i
sluzbama.

Broj Stambilja iz stava 1 ovog ¢lana dat je u Prilogu koji se nalazi na kraju ovog pravilnika i ¢ini
njegov satavni dio.

Clan 15

Pecatom i $tambiljom Drustva rukuje i za njihovu upotrebu odgovara sluzbeno lice koje ja sa
njima zaduzeno, shodno op3tim aktima DrusStva i ovim pravilnikom.

Clan 16

Faksimil se koristi umjesto svojeruénog potpisa generalnog direkora u slucaju njegovog
odsustva, odnosno kada dokumenta ne moZe potpisati drugo lice, a razlozi hitnosti nalazu
upotrebu faksimila.

Lice zaduZeno za koriSc¢enje faksimila ne moZe upotrijebiti faksimil u ime i za raun nosioca
faksimila bez njegove saglasnosti.

VI éuvanje pecata, Stambilja i faksimila
Clan 17

Za Cuvanje i upotrebu pecata i Stambilja Drustva odgovorno je sluzbeno lice koje je sa njima
zaduZeno.

Za Cuvanje i upotrebu Stambilja u sektorima, odgovorni su direktori sektora i Sefovi jedinica ili
njihovi ovlas¢eni zaposleni.

Clan 18

O faksimilu se stara poslovni sekretar generalnog direktora, a generalni direktor moZe ovlasiti i
drugo zaposleno lice kao drzaoca faksimila.

Clan 19

Lica kojima je pecat, Stambilj ili faksimil povjereni na upotrebu i duvanje liéno su odgovorni za
njihovu pravilnu upotrebu, i duzni su da ih koriste u skladu sa ovim pravilnikom, da preduzimaju
sve mjere kako bi se sprijecilo neovlaséeno koris¢enje pefata i da pecat koristi u skladu sa ovim
pravilnikom, da pecat Cuva na nacin da nije dostupan neovla$éenim licima, da pecat stavlja na
akta tek kada su potpisani od strane ovlai¢enih lica, da prilikom stavljanja peata na akta
oznacene odredenom vrstom tajne/povjerljivosti, shodno Prvavilniku o poslovnoj tajni Drustva,



postupka u skladu sa pravilima ¢uvanja poslovne tajne i da nestanak ili gubitak pecata odmah
prijavi generalnom direktoru.

Ako je licu iz stava 1 ovog ¢lana prestao radni odnos, ili je rasporeden na drugo radno mjestom
duzan je da pecat, Stambil ili faksimil razduzi kod lica ovlaséenog za vodenje evidencije o
njemu.

Lice iz stava 1 ovog ¢lana koje postupi protivno odredbama ovog pravilnika &ini teZu povredu
radne obaveze, shodno Pravilniku o odgovornosti zaposlenih.

Clan 20
Lice koje neposredno radi sa pecatom odnosno $tambiljom, duZno je da u sluaju nestanka
pecata odnosno Stambilja, odmah obavijesti direktora sektora, koji je duzan da o tome odmah

obavijesti generalnog direktora u pisanoj formi.

Drustvo je obavezno da nestali pe¢at oglasi nevazecim u Sluzbenom listu Crne Gore u roku od 8
dana od dana nestanka ili gubitka pecata.

Nestali pecat smatra se nevazecim od dana oglaSavanja, a u slucaju kasnijeg pronalaZenja isti ¢ée
biti uniSten, na nacin i po postupku predvidenim ¢lanom 21 ovog pravilnika.

VII UnisStavanje pecata i Stambilja
Clan 21

Ukoliko pecat i Stambilj zbog istroSenosti, oSteCenosti ili iz drugih razloga postanu
neupotrebljivi, fizicki se unistavaju.

Smatra se da je pecat, odnosno $tambilj neupotrebljiv kada se jasno ne vidi tekst koji nastaje
otiskom pecéata ili §tambilja.

U slu¢aju promjena koje uti¢u na sadrZinu pecata (statusne promjene, promjene naziva itd.), lice
zaduzeno za Cuvanje i upotrebu pecata duzno je da odmah preda pecat radi uniStavanja.
Clan 22

Zahtjev za uniStavanje pe€ata, odnosno Stambilja u smislu ¢lana 21 ovog pravilnika podnosi
zaposleni, koji je zaduZen za njihovu upotrebu i Cuvanje, generalnom direktoru Drustva.

Po zahtjevu iz stava 1 ovog ¢lana, generalni direktor donosi odluku o uni$tavanju pecata,
odnosno Stambilja.

Clan 23

Kada generalni direktor po zahtjevu iz &lana 22 ovog pravilnika donese odluku o unitavanju
pecata odnosno Stambilja, istovremeno formira komisiju od tri ¢lana koja ée izvrSiti unistenje.



Komisiju iz stava 1 ovog ¢lana Cini predsjednik i dva ¢lana.
Komisija iz stava 1 i 2 ovog ¢lana sadinjava zapisnik o uni$tenju pecata, odnsno Stambilja.
Zapisnik o uni$tavanju pecata odnosno Stambilja potpisuju predsjednik i ¢lanovi Komisije.
VIII Lice za pracenje primjene 3

Clan 24
Za pradenje sprovodenja ovog pravilnika zaduZen je direktor Sektora za pravne i opSte poslove.
IX Izmjene i dopune

Clan 25
Izmjene i dopune ovog pravilnika vrse se po postupku po kojem je ovaj pravilnik donijet u
skladu sa zakonom.
X Prelazne i zavrSne odredbe

Clan 26

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Uputstvo o upotrebi pecata i §tambilja od
juna 2009.godine.

Clan 27
Ovaj pravilnik objaviti na Oglasnoj tabli u sjediStu Drustva dana 28. jul 2026.godine.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na Oglasnoj tabli u sjedistu Druitva.




PREGLED

STAMBILJA KOJI SE KORISTI U ORGANIZACIONIM DJELOVIMA

I SEKTOR ZA ORGANIZACIJU PREVOZA

Jedinica Podgorica
Jedinica Bar
Jedinica Niksié
Jedinica Bijelo Polje

II SEKTOR ZA VUCU VOZOVA I TEHNICKO KOLSKE POSLOVE

Jedinica vuce

Jedinica za tehni¢ko pregledne poslove - Podgorica
Jedinica za tehnicko pregledne poslove - Bar
Jedinica za tehni¢ko pregledne poslove - Niksié



